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PROJETO DE RESOLUGAO N° gp3/2012

APROVA A INSTRUGCAO NORMATIVA DO SISTEMA DE
CONTAEBILIDADE SCO N° 01/2012, QUE DISPOE SOBRE
PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS NA CONTABILIDADE.

O Presidents da Camara Municipal de Venda Nova do Imigrante,
Estado do Espirito Santo, no uso das atribuigfes legais &;

Consideranda as exigéncias contidas nos artigos 31 e 74 da
Constituicio Federal, no paragrafo OGnico do art 54 e at 59 da Lel de
Responsabiidade Fiscal e arigos 29, 70, 76 e 77 da ConstituicGo Estadual;
Resolugdo Municipal n® 108/2011 e a cao n® 22772011 do TCE-ES.;
¢ao Munieip . B&sulu : .
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DATA: - 291D disa: B
RESOLVE: REQ. W= J e
HESPONS: - r

Art. 1° Fica aprovada a Instrugdo Normativa do Sistema de
Contabilidade — SCO N° 001/2012. que segue anexa como parte infegrants da
presente Resolucao.

Paragrafo Unica — A Instrugio Normativa a que se refere o capul
dispSe sobre os procedimeantos operacionais na contabilidade, estabelecendo rotinas
no ambito do Poder Legislativo de Venda Nova do Imigrante — ES.

Art. 2° Todas as Instrugbes Normmativas apos sua aprovagao e
publicagdo dever8o ser exscutadas & aplicadas  pelos  Depanamentos
Administrativas.

Art. 3* Cabera & Unidade de Contrale Intemo - UCI prestar os
esclarecimentos ‘e onentagbes a respeitc da aplicagio dos dispositivos desta
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Art. 4° Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposigfes em contrano.

Registre-se, Publique-se & Cumpre-se.

Venda Nova do Imigrante — ES, 19 de novembro de 2012,
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ANTONIO FERNANDO ALTOE " -
Presidente
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CAMARA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

INSTRUCAO NORMATIVA SCO N° 001/2012, DE XX DE XXXXXXXX DE 2012

DIFOE SOBRE 05 PROCEDIMENTOS
OPERACIONAIS MNA, CONTABILIDADE
ESTABELECENDO ROTINAS NO AMBITC DO
PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE
VENDA NOVA DO IMIGRANTE - ES,

Versdo: 01

Aprovacgao em;

Reselugio de aprovagio: Resolugio n®

Unidade Responsavel: Secretaria de Contabilidade.

CAPITULO |
DOS OBJETIVOS

Art. 1° - Esta Instrug8c MNormativa tem por objetivo disciplinar os procedimantos
operacionais na contabilidade, estabelecendo rotinas no &mbito do Poder Legislativo de
Venda Nova do Imigrante - ES.

§ 1% Disciplinar os procedimentos operacionais na execugio orgamentaria,
§ 2% Normatizar a elaboragio das Demonstragies Contabeis e demais demonstrativos:
§ 3° Agilizar o processo de consolidagdo das Demonstragbes Contabeis:




Estado do Espirito Santo - Brasil

. = W CATErayn e gow br - camaravri@eamarovr s govte - Tel; (285 35481140, - Fax: (28 35485268
=y i CIPE 300 D00 125 = Sy, Eimh Arseacs Carmemid . 1EE - §* Akt - Ewgimradn - Calei POOm TS - Vaals M b imgmrensks - CEPBI75088
[ .

2

y . ﬁ " CAMARA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE
L/

Py

L
]

§ 4° Garantir a publicago e divulgagio dos demonstrativos da Lel de Responsabilidade
Fiscal,

§ 5° Atender legaimente os dispositivos contidos na Lei Federal n? 4.320/1964 na Led
Federal Complementar N.* 101/2000 - Lel de Responsabilidade Fiscal, nos Principios
Funcamentais de Contabilidade, demais legislacBes do Tribunal de Contas do Estade do
Espirito Santo — TCE-ES e Secretaria do Tesouro Nacional = STN

cAPITULO NI
DOS PROCEDIMENTOS LEGAIS

Secdo |
Do Conceito de Contabilidade Piblica

Art. 2° A Contabiidade Publica é o conjunto de procedimentos técnicos, voltados a
selecianar, registrar. resumir, interpretar e divulgar os fatos que afetam as situacbes

orgamentarias, financeiras, patrimoniais @ de compensacdo das entidades de direito
pablico interno.

Ar. 3° A Contabilldade Pdblica & uma especialidade da coniabilidade voltada ao registro &
a avaliagdo do patrimdnio pdblico e as respectivas variagGes, abrangendo aspectos
orcamentarios, financelros e patnmoniais, constituindo-se em imporntante instrumento para
o planejamenta e o controle na Administragao Publica.

Ar. 4° A Contabilidade Publica & regulamentada pela Lei Federal n® 4.320/1964, que
delibera nermas gerais de direito financeiro para a elaborago e controle dos oreamentos,
tla execucdo orgamentaria e elaboragao dos balangos.

Art. 5% A esgrituraglo contabil das operagBes financeiras e patrimonials devera ser
efetuada pelo metodo das partidas debradas.
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Secgao ll
Dos Objetives da Contabilidade Publica

Arl. 67 Os objetivos da Contabilidade Publica s3o0 os seguintes:

|. Registrar os fatos contabeis ligados a administracio orgamentaria, financeira e
patnmonial;

Il. Permitlr 0 acompanhamento da execucio orgamentaria;

lll. Demonstrar & execuglo orgamentaria e financeira, & composigo patrimonial & as
vanagies;

I'V. Possibllitar a analise e a Interpretacio dos resultados econdmicos e financeiros,

V. Controlar os direitos e obrigagtes.

Art. 7% A Contabilidade Publica devera ser um dos principais instrumentos para que se
consiga a transparéncia das Informagoes. A LRF - Lei de Responsabllidade Fiscal (Lei
Complementar n.® 101/2000) dispfe de segbes especificas para tratar da escrituragso e
consclidagdo das contas, dos conteldos dos relatorios resumidos da execugdo
argamentaria e de gestao fiscal, da prestacao de contas e da fiscalizagao da gestao fiscal,

Sacio Il
Do Duodécimo

Art. 8% O Ducdecimo se define como os recursos commespondentes &s dotagdes
orcameantarias, compreandidos os créditos suplementares e especiais, destinados ao
Poder Lagisiativo, entregue pelo Poder Executivo, & o repassa deve ser realizado ate o
dia 20 de cada més na forma da lel complementar a gue se refere o art. 165, § B da
Conslituicao da Replblica.

f\"ﬁ

| i =0
gl | 0P s i



\ﬁ-’ - CAMARA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE
L Estado do Espirito Santo - Brasil

. W SITmmynLas. oV e - camaraviicaimninlm povhi - Tel o (280 3840-1108 - P (20 35487304
T Al T CheP | TEA3E B0 25 - &y Fowept Brrwewcn Coranen, 390 - 8 deudat - Soiokd i - Cson Porsd 16 W Hsan o ey IEF . IR

Segao IV
Da Despesa Plblica

Art. 8° A Despesa Plblica € todo dispéndio realizado pelo Municipio em prol do
atendimento doe servigos e encargos assumidos no interesse geral da comunidade e para
custeio da Administragdo Piblica,

Paragrafc Unice: Ordenar ou permitir a realizago de despesa ndo autorizada constitui ato
de improbidade administrativa, conforme dispde a Lel n® 8.428/92.

Art, 10 Os estagios da Despesa Plblica representam as fases percormndas por ela na
execucdo orgamentaria, que sdo;

[, A fixacao;

Il. O empenhao;

I1l. A liquidacao;

IV, O pagamento.

Paragrafo Unico: A realizagao de despesa orgamentana  deve obngatonaments
percorrer cronologicamente as fases mencionadas no artigo anterior, conforme determina
a8 Lel Federal n® 4.320/64 nos ars. B0 e 62, sendo vetado o pagamento sem prévio
empenho e liguidacio,

Art, 11 A Lel Federal n® 4.320/1964 classifica as Despesas Plblicas em orgamentarias,
sio as que, para seram realizadas, dependem de autorizacBo legislativa & que ndo
podem se efetivar sem credito correspondente, e extra-crgamentdrias, sip pagas a
margem do orgamento e independem de autorizacio legislativa, pois constituem saidas
do passivo financaire, compensatorias de entradas no ativo financeiro.

Art. 12 A despesa orgcamentaria divide-se em dois grupos: despesas commentes e despesas
de capital As despesas comentes sdo aguelas de nalureza operacional realizadas para
manutencio dos servigos publicos, dos equipamantos & para o funcionamento dos Grgdos
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publicos. As despesas de capiial s3c os gastos realizados pela Administragio Piblica
com & finalldade de cnar novos bens de capmal, ou mesmao adquirir bens j@ em uso. e
outros investimentos que constituirdao incorporagdes ac patimdnio publico de forma
efetiva ou através de mutagao patrimonial.

Arl. 13 A estrutura da classificagdo da natureza da despesa apresenta a seguinte
COMposicac: categoria econdmica, grupo de natureza da despesa, modalidade de
aplicagdo, elemento, sub-elemento, & desdobramento do sub-slemento.

Arl. 14 Nos ditames da LRF - Lel de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar N.®
10172000}, artlge 18, serdo consideradas ndo autorizadas, imegulares e lesivas ao
patriménio plblico a geragio de despesa ou assungdo de cbrigagio que ndo atendam as
seguintes regras:

I. A criagdo, 2 expansdo ou o aperfeigoamento de agfo governamental que acarrete
aumento da despesa sera acompanhada de:

a) estimativa do Impacta orgamentaro e financeiro no exarcicio em que deva entrar em
vigor e nos dois subseglentes,

b} declaracdo do ordenador da despesa de que o aumento tem adequacio orgamentaria
e financeira com a Lei Orgcamentaria Anual - LOA e compatibilidade com o Plano
Plurianual — PPA & com a Lei de Diretrizes Orcamentanias — LDO.

Il. Os atos que criarem ou aumentarem despesa obrigaitria de cardter continuado,
despesa cormente derivada de lel, medda provisdria ou ato administrative normativo que
fixem para o ente a obrigagdc legal de sua execuglo por pericdo superior a dois
exercicios, deverao ser instruidos com a estimativa do impacto orgamentario e financeiro
no exercicio em que deva entrar em vigor & nos dois subseqlentes e demonstrar a origem
dos recursos para o cusieio,
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SecaoV
Dos Creditos Adicionais

Ar, 15 O Crédito Adicional &€ um meio legal (artigo 42 e 43 da Lei 4320/1964) de ajuste da
orcamento, @ @ utilizado para amenizar ou corrigir distorges identificadas durante s
execugdo, por despesa ndo computada ou insuficiéncia de dotago, compativeis com
plano plurianual e a lei de diretrizes orgamentarias.

" Art 16 Os Creditos Adicionais, de acordo com a Lei Federal n°® 4.320/1964, classificam-se
am!
|. Suplementares, os destinados a reforgo de dotagéo crgamentaria;
. Espaciais, os destinados a despesas para as quais ndo haja dotagdo orgamentaria
aspecifica.

Ar. 17 A aberlura dos créditos adicionais suplementares e especials depende de
existéncia de recursos disponivels para ocorrer & despesa e sendo prévia a verificacao de
recursos. Tal verificacio devera ser feita tendo como base os relatdrios consolidados.

= Secio VI
Das Demonstragdes Contabeis

Art. 18 No final de cada exercicio, os resultados gerais do exercicio da Administracsc
Fublica deverfio ser demonstrados no Balango Orgamentario, no Balango Financeiro, no
Balanco Patnmonial @ na Demonstragao das VariagGes Patrimoniais,

Art. 18 O Balanco Orcamentario representara o repasse financeiro e as despesas fixadas
no orcamentc em confronto, respectivaments, com o ducdécimo & com as despesas
realizadas.
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Ar. 20 O Balango Financeiro apresentard as despesas orgamentarias executadas, bem
como os recebimentos e os pagamentos de natureza extra-orgamentaria, conjugados com
0s saldos em especle proveniente do exercicio anterior e 0s que se transferem para o
exercicio seguinte

Art. 21 O Balango Patnmonial demonstrara os componentes patimoniais do Municipio,
classificados nos seguintes grupos: ativo financeiro, ativo permanente, passivo financeiro,
passiva permanente, saldo patrimonial e as contas de compensacéo,

Art. 22 A Demonstracao das Vanagbes Patrimoniais evidenciara as alteragfes verificadas
no patriménio, resultante ou independente da execugdo orgamentana, e Indicara o
resultado patrimonial do exercicio.

Art. 23 A Divida Flutuante compreendera as dividas de curto prazo.resuitantes de
empenhos nadc pagos alé o encerramento do exercicio financelro, e os depdsitos
momentanecs ou transitérios em moeda comente & 0s emprastimos para cobrir
insuficiéncia momentanea de caixa e as consignagbes.

At 24 A partir da LRF — Lei de Responsabilidade Fiscal (Lel Complementar N.°
101/2000), em busca da transparéncia das conlas publicas, novos demonsirativos
deverdo ser elabarados, como o Relatdro de Gestio Fiscal — RGF.

Segdo VI
Do Relatdorio de Gestio Fiscal - RGF

An, 25 O Relatorio de Gestao Fiscal devera ser elaborado semestraimente' contendo os
seguintes demonstrativos:
|, Demonstrativo da Despesa com Pessoal,

" E fazultado sos municipios com populacBo inferior & 50 mil habltant=s, apter sor divulgar semastralments o RGE,
eanfarme alfnes b, inc. | do art. 63 da LRF
<3
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Il Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa;
1. Demonstrativo dos Restos a Pagar;
IV. Demonstrative Simplificado do Relatdrio de Gestao Fiscal.

An. 26 O Relatorio de Gestéo Fiscal devera ser publicado até 30 (trinta) dias apés o
ancerramento de cada semestre, com amplo scesso ao pdblico, inclusive por meio
eletrénica,

Secdo X
Da Consclidagdo das Demonstragbes Contabeis

At 27 Para ser efetuada a consolidag8o das Demonstragdes Contabeis do Poder
Legislativo deverdo elaborar. respectivamente, as Demonstragdes Contabeis e
encaminhar 8 Contablildade do Poder Executiva para fins de consolidacio nos seguintes
prazos, impratarivaimeante.

|. Demonstrativo contabil mensal — até o vigésimo dia do més subseqiiente, conforme art.
266 do Regimento Intermne da Camara Municipal;

Il Demonstrativo contabil anual — até o dia 01 de margo do exercicio subseglients.
corforme inc. VI, art. 25 do Regimento Interno.

Art. 28 O Contador responsavel pela Contabilidade do Poder Legislativo devera enviar a
consolidagao das Demonstracoes Contabeis ao Poder Executive

Secdo X
Da Prestagdo de Contas

Art. 26 Campete ao Poder Legislativo, por meio da Contabilidade, o envio de Relatdrios
de Prestacao de Contas aos orgaos de confrole, conforme relacionado abaixo:
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INFORMAGOES
ORGAD A SEREM FORMA DE ENVID PRAZO
ENVIADAS ‘
!
Emnn bimastral em meaio alstrinico através de geracio
de arguivo no formaie *td para alimentagao do
SISAUD - Sistema Informatizado de Suporte 3
Audlteria (software de auditaria do TCE-ES)
O arquive  deve ser  enviedo  para
Prestagso d= hEpothwaw. foe.es gov. Drisisaudweby), Até o 35" dig
Contas Bimestral apds o
(Resalugdo n® Depois de enviado o arquive, deve-se imprimir o "Pré- | encarrameanto
1742002) Recibo ge Enfrega de Amuivos” . Verificada alguma | do bimestre.
inconsisténcia, o arguivo ¢ refeito @ reanviado. Apts a8
validacda das Informacdes par pate do SISAUD,
deve-se imprimir & arquivar o “Recbo de Sttuagdo da
Remessa de Dedos da Presiacao oe Contas”,
— Ag Informacies dever sar enviadas na Unidade
I Gastora.
Envio samestral em meio sietmenico straves ds |
Relatdrios da preenchimenta de  relgténo  no endersgo | Atéo 30%dia
LRF-Wakb hittp:idveww. fcees.gov. brisisaudweby. 20 o
(Resolugda n® Bncerrameanto
174/2002) Depals de preenchido o relatdro deve-s2 imprmir & | do semestre.
arguivar o "Recibo de Confirmagio de Remesse’ e &
‘Consulta de Dados Enviedos’
Envio em meio documental nog mokdes da resclucio
;nris;qu::l citada, com as nformagdes consalidadas, A i 3 i
(Resolucdo n® O documento & enviado mediant= oficio & protocolade gl
taz/2002) no TCE-ES de forma sutenticada RS
A copia autenticada do oficio deve ser arguivada no
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Setor de Contabilidade
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Refatdra do
EISTN - Sistemna
de Coleta de
Diades Contabels

Envia semestral em meln elsirdnico através ds
preenchimente.  de  mlakdne. no  andereco
hittp:iigistn caixa gav. brisistn_|ntemabindex jsp

A5 informagies para  preenchiments  dever sar
consolidadas, conforme relatdros publicados da LRF

Apas finglizado o preenchimenta, deve-3& Imprimir os
relgitnos & encaminhd-os mediante oficio 4 Agéncia
da Caixa Econdmica Federal local para homologagde.

A copie recibeds do oficio, |[untamenie com oS
refgitrics essinados devemn sef mrquivades no Selor
de Contabilidade.

Aré o 6C° dia

aRcaramantt

do

apos

EEMBEire,

Poder
Executivo
unizipal

Baancetes da

Envio maernsal em maio documental contende os
balancetes menssis ds despesa, para fins de
cansalidagdn.

0 documento & enviade mediante oficie & protocolads
ra Prafedura Munsipal.

A cépia recebids do oficio deve ser arquivada no Setor
oe Contabiligede,

Ate 0 20" dia

pnoamamanto
oo mées:

aphs &

Frestacao da
Contes AfLal

Enmvio em meio documental para fins de consolidagio.

O documanta & anviada madiants aficio e profoecolado
na Prefaiturs Municpal

& copla recabida do oficio deve ser amuivada no Setor
de Contabllidade

At

mango do ano
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CAPITULO I
DOS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

Segao |
Do Duodécime

A, 30 O Duodécimo devera ser registradc guando ingresso na conta da Camara .
Municiapal, ocbservando o prazo de repasse previsto no arligo 8° desta Instrugao

o

Normativa

Art. 31 As Recsitas Exitra-orcamentarias deverfio ser registradas e devolvidaz ao
Executivo guando da sua ocorréncia, como por exemplo: rendimento de aplicagdes
financeiras

Secao
Da Despesa

Ar. 32 As Despesas Orgamentarias deverdo ser registradas gquando da sua ocorréncia,
" obedecendo a classificagio orgamentéria prevista no artigo 13 e os estagios da despesa

previsto no artigo 10. utiizando-se do regime de competéncia,

Art. 33 As Despesas Exira-crgamentarias deverdo ser registradas guando da sua
oCorrencia, ou sefa, quando do pagamento das receitas exira-creamentarias, utilizando-se
do regime de competéncia
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Secao Il
Da Emisséo do Empenho

Ar. 34 O empenho & o ato emanado de autoridade competente gue cria para o Estado
obrigaglo de pagamenio pendente ou ndoc de implemento de condigio. Compete a
Contabilidade a emissao dos empenhos, observados os seguintas itens

I. Classificar os elementos de: despesa nas contas analiticas apropriadas segundo a sua
naturers,

Il. Verificar a existéncia de dotagio orgamentaria;

lil. Emitir 0 empenho previamente & aquisicio de materiais e/eu bens ou contratacio de
servicos;

IV A emiss&o do empenho estard sempre condicionada & existéncia de solicitagdo da
despesa’, emitida pelo drgdo requisitante e assinada pelo Setor Requisitante, Dirator,
Gerents de Compras (quando necessano) e Presidente Municipal. Nos casos em que
houver algum instrumento jurldico (contrato, (el especifica, dentre outros) respaldando a
realizagdo da despesa, sua existéncia (devidamente assinado) também condicionara a
&missdo do empenho;

V. Gerar, para cada empenho, um documenta denominado “Nota de Empenho®, gue
indicara o nome do credor (acompanhado de CPF ou CNFJ), a especificacso (isto &, a
classificacdo da despesa, segundo o plano de contas) e a import&ncia da despesa [em
algansmcs e por extenso), bem como a dedugdo desta do saldo da dotagéio propria. A
“Nota de Empenho" serd assinada respectivamente pelo Ordenador de Despesas &
Contador,

V1. Verificar a autanticidade do CPF cu CNPJ apresentado pelo credor antes da emissao

* Exceto nas despesas especificas de pessoal @ encargos, tarifas bancirias, despesas essenclals para funtioramento da
Camara [comsumo de dgus, enargia aldtrics, dentre cutrost
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do empenho, que sera sempre em nome do fornecador e/ou prestador de servigos;

VIl. Empenhar por estimativa as despesas fixas cujos montantes ndo se possa
determinar: folha de pagamento, encargos socials, didrias, combustivel, luz, telefane.
agua, elc.;

Vill. Emitir empenho global para despesas confratuais e oulras sujeitas a pagamenta
parcelada, por exemplo. obras, servigos de engenharia, aluguéis, servicos de locagio de
software, ete,

Secédo IV
Da Liguidagdo do Empenho

Art. 35 A liquidaglo da despesa consiste na verificagdo do direito adquirido pelo credor,
tendo por base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito. Compete a
de Contabilidade a liquidagdo dos empenhos, observados os seguintes itens:

\. Apurar a origem e o objeto do que se deve pagar, a Importancia exata & pagare & guem
se deve pagar a Impartdncia para extinguir a obrigacao;

Il. A amissao da liquidaco estars baseada no instrumento juridico (quando for o caso), na
“nota de empenho” & nos comprovantes da entrega do material ou da prestagao efetiva do
sernvigo,

ll. Gerar, para cada liquidagio, um documentn denominade “Nota de LiguidagBo” que
Indicara o nome de credor (acompanhade de CPF ou CNPJ), a especificagdo (isto & a
classificagdo da cespesa, segundo o plano de contas) e & importancia liquidada (am
algarismos e por extensa), bem come a deducio desta do saldo do respectivo empenho.
A "nota de liguidagdo” serd assinada pelo Ordenador de Despesa e Contador
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IV. Quando for processada a liquidagdo do empenho, deve-se examinar o documento
fiscal conferindo os seguintes itens:

a) A data de emissao do documento fiscal devera, obrigatoriamente, ser posterior a data
do empenhg;

b} Verificar se o tipo de documento fiscal (nota fiscal de venda ou de sanico) confere com
o elemento classificado no empenho:

c) Mos casos em que houver retencéo de tributos na fonte, verificar se os lancameantos
estao corretos, Caso seja constatado algum erro, & nota fiscal deverd ser devolvida a
Secretarnia solicitante para providéncias;

d) No caso de rasuras ou falta de comprovagao de recebimento (carimbo e assinatura) no
documeanto. o mesme ndo podera ser aceilo;

e} CQualguer documento que contenha alguma irregularidade deve ser devolvido &
Secretaria requisitanta para fins de regularizacao;

f) Quando se tratar de servicos de assessoria efou consultoria o credor deve anexar o
relatdrio de atividades ao documento fiscal,

Paragrafo Unico: O pagamento da despesa sé serd efetuado apds sua regular liguidacao.
A fase do pagamento deve ser normatizada através de Instrucic Normativa pela
Tesouraria.

Secio X
Do Balango Anual

Ar. 38 E de competéncia da Contabilidade a demonstragio anual dos resuttados gerais
do exercicio atraves dos Balangos Orcamentario, Financelro, Patrimonial e
Demonstragdes das Variagbes Patrimonials
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CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 37 A Contabilidade devera acompanhar a execugdo or¢amentaria, confrontando com
a proegramagao financeira e o cronograma mensal de desembaolsa,

Art. 38 A Contabilidade deverd acompanhar o repasse do duodécime, confrentando com
a arrecadagio mensal da receita.

Art. 38 A Contabilidade, constatando desequilibrio orgamentario e financeiro, devera
alertar o ordenador de despesa.

Art. 40 A publicagdo e divulgagdo dos demonstrativos da LRF e o RGF deverfo obedecer
sos modeios dos Manuais da elaboracio editados pela STN — Secretaria do Tesouro
Nacional & os prazos estabelecidos na LC 101/2000.

Art. 41 As prestagfes de contas aos Grgaos e poderes de Controle Externo e ao Poder
Exscutivo deverdo ser encaminhados dentro das prazos.

Art. 42 A inobservancia desta Instrugio Normativa constitui omiss3o de dever funcional e
sera punida na forma previsia em lei.

Art. 43 Aplica-se, no que couber, aos instrumentos regulamentados por esta Instruco
Normativa e as demais legislagbes pertinentes.

Art. 44 Ficara a cargo da Unidade de Controle Interno, unificar e encadernar. fazendo
uma coletdnea das instrugties normativas, com a finalidade elaborar o Manual de Rotinas
Internas e Procedimentos de Controle, atualizando sempre que tiver aprovagéo de novas
Instrugdes namativas, ou alteragbes nas mesmas.
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Arl. 45 Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser obtidos
junto & Unidade de Controle Interno que, por sua vez, através de procedimentos de
checagem (visitas de rotinas) ou auditorta interna, aferird a fiel observancia de seus
dispositivos por parte das diversas unidades da estrutura arganizacional.

Arl. 46 Esta Instrugdo entra em vigor a partir da data de sua publicago.

Venda Nova do Imigrante - ES, xx de xxxxxxxx de 2012

ANTONIO FERNANDO ALT
Presidente da Camara

VERENA GONCALVES DD NASCIMENTO
Controladora
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